ABMES

Azzarinnaa Arasisire ds
Forfensdoras do Ensina Superiar

PORTARIA N2 8, DE 2 DE MAIO DE 2014

Regulamenta o desenvolvimento de processos de
certificacdo profissional no ambito da Rede Nacional de
Certificacao Profissional - Rede CERTIFIC.

O SECRETARIO DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA, no uso da atribuicio
qgue |he foi conferida pelo art. 13 do Anexo | do Decreto n° 7.690, de 2 de margo de 2012, e
pelo art. 9° da Portaria Interministerial MEC-MTE n° 5, de 25 de abril de 2014, RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Fica regulamentado o desenvolvimento de processos de certificacdo
profissional no ambito da Rede Nacional de Certificacao Profissional - Rede CERTIFIC.

Paragrafo Unico. A Rede CERTIFIC constitui-se como instrumento de politica publica
de Educacdo Profissional e Tecnoldgica voltado para o atendimento de trabalhadores que
buscam o reconhecimento formal de conhecimentos, saberes e competéncias profissionais
desenvolvidos em processos formais e ndo-formais de aprendizagem e na trajetdria de vida
e trabalho, por meio de processos de certificagao profissional.

Art. 2° Para fins desta Portaria, consideram-se:

| - Certificacdo profissional: reconhecimento formal de saberes, conhecimentos e
competéncias profissionais necessarios a insercdo no mundo do trabalho ou requeridos para
o exercicio profissional, obtidos a partir de experiéncia de vida, de educacao e de trabalho.

Il - Credenciamento: processo para autorizar as unidades de ensino das instituicdes e
redes de educacao profissional e tecnolégica para integrarem a Rede CERTIFIC.

[l - Cursos de educacgao profissional e tecnoldgica:

a) Cursos de formacao inicial e continuada ou qualificacdo profissional - cursos FIC;

b) Cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio - cursos técnicos; e

c) Cursos de educacdo profissional tecnoldgica de graduacdo - cursos superiores de
tecnologia.

IV - Modalidades de certificacdo profissional:

a) Certificacdo de qualificacdo profissional: correspondente a curso de formacao
inicial e continuada ou qualificacdo profissional constante do Catdlogo Nacional de Cursos de
Qualificagao Profissional, ou equivalente, mantido pelo Ministério da Educagao - MEC.

b) Certificacdo técnica: correspondente a curso técnico de nivel médio constante do
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, mantido pelo MEC, para possuidores de certificado de
conclusao do Ensino Médio.

c) Certificacdo tecnoldgica: correspondente a curso superior de tecnologia constante
do Catdlogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia, mantido pelo MEC, para
possuidores de certificado de conclusao do Ensino Médio.

d) Certificagdo docente da educacao profissional: correspondente a licenciatura em
educacdo profissional, prevista nas diretrizes curriculares para formacdo de professores da
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educacdo profissional e vinculada ao exercicio profissional de professores com mais de 10
(dez) anos de efetivo exercicio na educagao profissional e tecnolégica.

V - Beneficiarios: trabalhadores, maiores de 18 anos, portadores de certificado ou
diploma compativel com a escolaridade minima requerida para o respectivo processo de
certificacdo profissional, inseridos ou ndo no mundo do trabalho, que buscam o
reconhecimento formal de saberes, conhecimentos e competéncias profissionais
desenvolvidos em processos formais e ndo-formais de aprendizagem e na trajetdria de vida
e trabalho, por meio de processos de certificacdo profissional.

Art. 3° A oferta de certificacdo profissional rege-se, complementarmente ao disposto
nesta Portaria, pelo Documento Orientador da Rede CERTIFIC.

Art. 4° Constituem etapas preparatdrias para oferta de processos de certificacao
profissional, em cada unidade de ensino certificadora:

a) o levantamento e a articulagdo da demanda;

b) a sensibilizacdo da comunidade interna para oferta de processos de certificacdao
profissional;

c) a elaboracdo e a aprovacao de regulamentacdo interna de certificacdo profissional;

d) o credenciamento junto a Rede CERTIFIC;

e) a elaboracdo e a aprovacao do projeto pedagdgico de certificacdo profissional e a
autorizagdo para a oferta;

f) a formacgdo da equipe multiprofissional avaliadora;

g) a sensibilizacdo da comunidade externa; e

h) a publiciza¢do dos processos de certificacdo profissional e respectivas vagas.

CAPITULO Il

DO CREDENCIAMENTO DE UNIDADES CERTIFICADORAS

Art. 5°Poderdo integrar a Rede CERTIFIC, apds submeter-se a processo de
credenciamento, as unidades de ensino:

| - da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnolégica - Rede Federal;

Il - das redes publicas estaduais, distrital e municipais de educagao profissional e
tecnolégica; e

Il - dos Servicos Nacionais de Aprendizagem - SNA.

Art. 6° Para o credenciamento junto a Rede CERTIFIC, as instituicdes e redes de
educacado profissional e tecnoldgica deverao efetuar os seguintes procedimentos:

| - aprovar, no respectivo 6rgao deliberativo maximo ou no Conselho Estadual,
Distrital e Municipal de Educacdo, regulamentacdo interna para a certificacao profissional;

Il - aprovar, no respectivo 6rgao deliberativo maximo ou no Conselho Estadual,
Distrital e Municipal de Educagao, termo de credenciamento junto a Rede CERTIFIC, para
cada unidade de ensino certificadora; e

[l - submeter, por meio do Sistema Nacional de Informa¢ées da Educacdo
Profissional e Tecnoldgica - SISTEC, os termos de credenciamento aprovados, para
formalizacdo junto a Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica - SETEC, do MEC, e
homologacao.

§ 1° As redes publicas estaduais, distrital e municipais de educacgao profissional que
tenham competéncia delegada de reconhecimento de cursos técnicos de nivel médio pelos
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conselhos estaduais, distrital ou municipal de educacdo terdo regulamentacdo interna e
termo de credenciamento aprovados no érgado deliberativo maximo.

§ 2° A submissdo dos termos aprovados podera ser feita de forma centralizada, pelo
orgao gestor da instituicdo ou rede ofertante, ou distribuida, por cada unidade de ensino, de
acordo com regulamentacado de cada rede ou instituicdo.

CAPITULO Il

DA REGULAMENTACAO INTERNA PARA CERTIFICACAO PROFISSIONAL

Art. 7° Para desenvolver processos de certificacdo profissional, as instituicOes e redes
de educacdo profissional e tecnoldgica deverdao aprovar regulamentacao interna especifica.

Pardgrafo Unico. A regulamentacdo interna para certificacdo profissional devera ser
aprovada pelo 6rgao deliberativo maximo da instituicdo ou rede de educagdo profissional e
tecnoldgica ou pelo conselho estadual, distrital e municipal de educac¢ado, conforme o caso.

Art. 8° Deverdo constar na regulamentacdo interna para certificagcdo profissional de
cada rede ou instituicdo:

| - Forma de acesso aos processos de certificacdo profissional;

Il - Caracterizacdo do publico beneficiario da certificacdo profissional;

[l - Requisitos para oferta de processos de certificacdao profissional pelas unidades;

IV - Etapas que constituem os processos de certificacao profissional;

V - Modalidades institucionais de certificacao profissional e certificacdes emitidas;

VI - Concepc¢do de avaliacdo diagndstico-formativa no processo de certificacdo
profissional;

VIl - Condi¢des para funcionamento da certificagdo profissional nas unidades
certificadoras;

VIII - Processo de avaliacao;

IX - Critérios de avaliacdo de conhecimentos, saberes e competéncias;

X - Critérios de aprovacdo em processos de certificacdo profissional (aproveitamento
minimo);

XI - Possibilidade de recurso quanto ao resultado da certificagdo profissional; e

XIl - Forma de insercdo de trabalhadores que concluiram o processo de certificacdo
em curso correspondente (para certificacdo de qualificacdo profissional).

CAPITULO IV

DO PROJETO PEDAGOGICO DE CERTIFICACAO PROFISSIONAL

Art. 9° Os processos de certificacdo profissional sdo estruturados por meio de

projetos pedagodgicos de certificacdo profissional.
Pardgrafo Unico. Os projetos pedagdgicos de certificacdo profissional deverdo observar os
elementos minimos definidos nesta Portaria, no Documento Orientador da Rede CERTIFIC e
nas diretrizes curriculares nacionais para certificacdo profissional, emitidas pelo Conselho
Nacional de Educagao - CNE.

Art. 10. Os projetos pedagdgicos de certificacdo profissional deverdo estar vinculados
aos respectivos cursos de educacdo profissional e tecnoldgica ou a licenciatura em educacao
profissional, de acordo com a modalidade de certificagdo profissional.

Pardgrafo Unico.Para a elaboracdo do projeto pedagdgico de certificacao
profissional, deverdao ser observados o perfil profissional de conclusdo e os requisitos
minimos estabelecidos para o curso correspondente, constantes nos Catalogos Nacionais de
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Educacdo Profissional e Tecnoldgica, ou equivalentes, mantidos pelo MEC, e nas diretrizes
curriculares para a formacdao de professores da educagdo profissional, conforme a
modalidade de certificacdo profissional.

Art. 11. Cada projeto pedagégico de certificacdo profissional deverd conter os
seguintes elementos minimos:

| - Identificacdo da certificagao profissional, vinculada ao curso correspondente;

Il - Descricao da oferta do(s) curso(s) que evidencia(m) o cumprimento dos requisitos
de oferta;

[l - Justificativa para o desenvolvimento da certificacdo profissional;

IV - Objetivos gerais e especificos da certificacdo profissional;

V - Forma e requisitos de acesso, inclusive escolaridade minima;

VI - Perfil profissional de conclusdo objeto da certificagdo profissional;

VIl - Etapas e descricdo do processo de certificacdo profissional, inclusive
procedimentos, instrumentos e critérios de avaliacdo de conhecimentos, saberes e
competéncias profissionais;

VIl - Instalacbes e equipamentos disponiveis para o processo de certificacdo
profissional;

IX - Pessoal docente e técnico-administrativo que atuara no desenvolvimento do
processo de certificacdo profissional; e

X - Certificacdo emitida, constando atestados, certificados, inclusive intermediarios, e
diplomas a serem expedidos.

Paragrafo Unico. Por opg¢do da rede ou instituicio de educacdo profissional e
tecnoldgica, o projeto pedagdgico de certificagao profissional poderd ser desmembrado em
dois documentos:

a) Projeto pedagdgico de certificacdo profissional geral, para oferta em qualquer
unidade de ensino certificadora, no qual deverao constar os itens previstos nos incisos |, IV,
V, VI, VIl e X, e uma descricao genérica dos itens previstos nos incisos lll, IX e X; e

b) Projeto de autorizacao de funcionamento de certificacao profissional, especifico
para cada unidade de ensino certificadora, no qual devera estar prevista a descricdo
especifica Il, Ill, IX e X.

Art. 12. Os projetos pedagdgicos de certificagdo profissional técnica deverdao prever
certificacdo(des) intermedidria(s) de qualificacdo profissional para os trabalhadores,
ressalvados os casos previstos em legislacao especifica.

Art. 13. Os projetos pedagoégicos de certificacdo profissional deverdo prever as
condigdes para o atendimento adequado as pessoas com deficiéncia no desenvolvimento do
processo de certificacdo profissional.

CAPITULO V

DAS ETAPAS DO PROCESSO DE CERTIFICACAO PROFISSIONAL

Art. 14. Os processos de certificacdo profissional serdo desenvolvidos nas seguintes
etapas obrigatdrias:

| - Inscricdo: Manifestacdo de interesse dos trabalhadores em participar de
reconhecimento de conhecimentos, saberes e competéncias profissionais para fins de
certificacao.
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Il - Acolhimento: Apresentacdo detalhada das etapas do processo de certificacao
profissional. Entrevista diagndstica para levantamento da histdria profissional e educacional
do beneficiario. Orientacdo e direcionamento do trabalhador para o reconhecimento de
conhecimentos, saberes e competéncias profissionais e/ou, quando for o caso, para cursos
ou certificacdo de educacdo ou cursos de educacao profissional, com base no diagndstico
realizado, sintetizado por meio de um Memorial Socioprofissional.

[l - Matricula: Formalizacdo e validagdo da inscricdo, mediante entrega de
documentacao.

IV - Avaliagdo: Processo de verificagao e reconhecimento de conhecimentos, saberes
e competéncias profissionais do trabalhador, realizada por meio de atividades tedrico-
praticas.

V - Certificacdo: Registro dos conhecimentos, saberes e competéncias profissionais
validados e emissdo de documentos para fins de exercicio profissional, prosseguimento de
estudos e complementacdao do processo formativo, tendo por referéncia o resultado obtido
no processo de certificacdo profissional.

VI - Encaminhamento: Entrega formal da certificacdo ao trabalhador, com carater de
reorientacdo. Apresentacgdo de possibilidades de continuidade de estudos. Direcionamento
as unidades do Sistema Publico de Emprego, Trabalho e Renda, quando for o caso, para fins
de participacdao em processos de intermediacdo de mao de obra e formalizacdo do trabalho
auténomo.

§ 1°As etapas descritas no caput serdao realizadas pelas unidades ofertantes,
excetuando-se a etapa de Inscricdo, que podera ser realizada nas unidades que integram o
Sistema Publico de Emprego, Trabalho e Renda, mediante coopera¢ao com a unidade de
ensino certificadora.

§ 2° As etapas de Acolhimento, Avaliagdao e Encaminhamento deverao ser realizadas
por equipe multiprofissional e prever atendimento individual ao beneficiario.

§ 3° A equipe multiprofissional de que trata o § 2° deverd ser composta por, no
minimo, um profissional da area técnico-pedagdgica (pedagogo, psicélogo ou assistente
social) e um profissional da drea especifica correspondente a certificacdo profissional.

§ 4° A etapa de Avaliagdo podera ser desenvolvida em momentos individuais ou
coletivos e devera ter carater diagndstico-formativo.

§ 5° O Memorial Socioprofissional emitido apds a etapa de Acolhimento contera uma
sintese do diagndstico e o encaminhamento correspondente para cada beneficiario que se
submeter ao processo de certificacdo profissional.

§ 6°Em caso de auséncia de comprovacdo de requisito de escolaridade, em
processos de certificacdo de qualificacao profissional, devem ser verificadas, na etapa de
Acolhimento, as condi¢des do Trabalhador para prosseguimento no processo de certificacdo
profissional, ficando a matricula condicionada basicamente a sua capacidade de
aproveitamento, nos termos do art. 42 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996.

§ 7°Em caso de encaminhamento do beneficidrio para curso de qualificacdo
profissional a partir de processo de certificacdo profissional, deverdo ser observados o
requisito de escolaridade minima previsto no Catdlogo Nacional de Cursos de Qualificacao
Profissional, ou equivalente, e a solicitagdo de comprovacdao por meio do certificado
correspondente.
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Art. 15. Cabera a cada instituicdo ou rede integrante da Rede CERTIFIC estabelecer os
critérios de avaliagdo de conhecimentos, saberes e competéncias profissionais e o
aproveitamento minimo a ser obtido para aprovacao, devendo ser devidamente divulgados
aos participantes do processo.

Art. 16. As instituicoes e redes integrantes da Rede CERTIFIC deverdo tornar publica a
oferta de processos de certificagcdo profissional, antes da etapa de Inscricdo e durante as
etapas de Matricula e Acolhimento, por meio de instrumentos préprios, com informacdes
sobre:

a) os conhecimentos, saberes e competéncias a serem cerTificados, para cada perfil
profissional de conclusao;

b) as profissdes e ocupacdes a serem certificadas;

c) os procedimentos e orientagdes sobre a inscri¢ao;

d) os critérios e os documentos necessarios para efetuar a matricula;

e) as etapas do processo de certificacdo profissional;

f) o cronograma de atendimento, quando houver;

g) os instrumentos metodoldgicos de avaliacdo e reconhecimento de conhecimentos,
saberes e competéncias profissionais;

h) os critérios de aprovacao na certificacdo profissional; e

i) a possibilidade de interposicdao de recurso quanto ao resultado da certificacdo
profissional.

CAPITULO VI

DOS DOCUMENTOS EMITIDOS

Art. 17. Ao final do processo de certificagdo profissional, as instituicdes ou redes de
educacdo profissional ofertantes deverdo emitir os seguintes documentos:

| - Atestado de Reconhecimento: documento obrigatério que registra os
conhecimentos, saberes ou competéncias profissionais demonstrados e reconhecidos em
processo de certificacdo.

I - Certificado de Qualificagdo Profissional: documento que comprova o
reconhecimento de conhecimentos, saberes e competéncias profissionais validados:

a) em processo de certificacdo de qualificacdo profissional; ou

b) em processo de certificacdo técnica, para as certificagcdes intermediarias previstas
nos projetos pedagdgicos de certificacdao profissional.

[l - Diploma de Técnico de Nivel Médio: documento que comprova o reconhecimento
de conhecimentos, saberes e competéncias profissionais validados em processo de
certificacdo técnica.

IV - Diploma de Tecnodlogo: documento que comprova o reconhecimento de
conhecimentos, saberes e competéncias profissionais validados em processo de certificacao
tecnoldgica.

V - Diploma de Licenciado em Educacdo Profissional: documento que comprova o
reconhecimento de conhecimentos, saberes e competéncias profissionais validados em
processo de certificacdo docente da educacao profissional.

§ 1° Os certificados ou diplomas emitidos a partir de processos de certificacao
profissional, quando registrados no SISTEC, terdao validade nacional equivalente a do
respectivo curso.
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§ 2° Os certificados e diplomas emitidos darao ao trabalhador o poder de usufruir dos
direitos profissionais, inclusive os definidos pelos &rgdos reguladores do exercicio
profissional e associaces de classe, quando houver.

§ 3° O Atestado de Reconhecimento devera manter similaridade com o histérico do
curso destinado a formacado equivalente.

§ 4° Os certificados e diplomas emitidos em processo de certificacdo profissional
deverdo ser idénticos aos expedidos no curso correspondente e deverdo mencionar as
ocupacOes da Classificacdo Brasileira de Ocupacbes - CBO, quando existirem, as quais o
trabalhador esta apto.

§ 5° Os certificados e diplomas emitidos nao terao prazo de expiragao.

§ 6°N3o podera haver cobranca de taxas aos beneficiarios para emissdo de
documentacao, certificados e diplomas.

Art. 18. O resultado final do processo de certificacdo profissional estara condicionado
as seguintes situacdes de matricula, a serem registradas no SISTEC:

| - Aprovado: o beneficidrio que obtiver aproveitamento minimo para aprovacdao em
processo de certificacdo profissional.

Il - Reprovado: o beneficidrio que, apds a etapa de Certificacdo e resguardados os
direitos de interposicdo de recurso, ndo obtiver aproveitamento minimo para a aprovacao
em processo de certificacdo profissional.

Il - Evadido/Abandono: o beneficiario que ndo comparecer a etapa de Avaliagdo.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 19. No caso de inexisténcia de resolucao especifica sobre certificacao profissional
publicada pelo Conselho Estadual, Distrital ou Municipal de Educacdo, as redes publicas
estaduais, distrital e municipais de educacdo profissional e tecnolégica seguirdo, para fins de
credenciamento junto a Rede CERTIFIC, o disposto no § 1° do art. 6° desta Portaria,
exclusivamente para:

| - unidades que ja estejam credenciadas pelo respectivo Conselho e validadas no
SISTEC; e

Il - processos de certificacdo de qualificacdo profissional ou técnica correspondentes
a cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio ja reconhecidos e autorizados pelo
respectivo Conselho.

Paragrafo Unico. A publicacdo de resolucdo especifica sobre certificagcao profissional
por um Conselho obriga a respectiva Rede estadual, distrital ou municipal de educacdo
profissional e tecnoldgica a um processo de recredenciamento, garantido o prazo de 6 (seis)
meses para adequacao.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do.

ALESSIO TRINDADE DE BARROS

(DOU n2 83, 05.05.2014, Segao 1, p.9)
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