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COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
PORTARIA N¢ 40, DE 3 DE ABRIL DE 2013

O PRESIDENTE DA COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR -
Capes, no uso das atribuicdes conferidas pelo Decreto n? 7.692, de 02 de marco de 2012, e
considerando que a elevacdo do padrdo de qualidade da educacdo bdsica pode ser propulsionada por
acdes de inducdo e fomento a formacdo de docentes e a consequente valorizacdo do magistério,
resolve:

Art. 12 Aprovar o Regulamento do Programa de Consolidagdao das Licenciaturas
(Prodocéncia) constante do Anexo a esta Portaria.

Art. 22. Revogar a Portaria n2 119, de 9 de junho de 2010.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.

JORGE ALMEIDA GUIMARAES

ANEXO
REGULAMENTO DO PROGRAMA DE CONSOLIDAGAO DAS LICENCIATURAS (PRODOCENCIA)
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O Programa de Consolida¢ao das Licenciaturas, doravante denominado pela sigla
Prodocéncia, tem como objetivo o apoio a execugdo de projetos que visem contribuir para elevar a
qualidade dos cursos de licenciatura e valorizar a formacao de professores para a educagao basica.

§ 12 S3o objetivos especificos do Prodocéncia:

| apoiar propostas de desenvolvimento de projetos que contemplem novas formas de
organizagdo curricular, gestdo institucional e/ou a renovagdo da estrutura académica dos cursos de
licenciatura, por meio do trabalho cooperativo entre esses cursos e areas do conhecimento presentes
no curriculo da educacao basica;

Il. apoiar propostas que contemplem experiéncias metodoldgicas e praticas docentes de
carater inovador e/ou exitosas nos processos de ensino e aprendizagem dos futuros docentes, inclusive
mediante implementacdo, utilizacdo e adequacdo de espacos voltados para a formacdo de professores;

lll. apoiar propostas de desenvolvimento profissional e formacdo continuada dos
professores das licenciaturas, com foco no melhoramento de estratégias didatico-pedagdgicas nos
cursos de formacdo de professores.

CAPITULO Il
DAS CARACTERISTICAS E REQUISITOS DAS PROPOSTAS
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Art. 22 Poderdo submeter propostas ao Prodocéncia as Instituices de Ensino Superior - IES
gue possuam cursos de licenciatura em funcionamento, e que atendam as demais condicdes estipuladas
no Edital correspondente.

Art. 32 A proposta devera ser fundamentada na analise de dados referentes as licenciaturas,
obtidos por meio de estudos, pesquisas e avaliagdes no ambito do Ministério da Educac¢do - MEC e/ou
nos instrumentos de avaliacdo da instituicdo proponente, apresentando os problemas identificados e as
suas estratégias de superacao.

Art. 42 A proposta tera carater institucional e devera priorizar agcdes para um conjunto de
licenciaturas, ligadas as diferentes areas de atuacdo docente na educac¢do bdsica, de acordo com os
Parametros Curriculares Nacionais - PCN.

Paragrafo Unico. Poderd ser previsto em Edital a candidatura de proposta envolvendo
apenas uma drea, se todas as licenciaturas da instituicdo de ensino superior estiverem nela
compreendidas.

Art. 52 A proposta deverd enquadrar-se em um ou mais objetivos especificos do programa,
de acordo com a previsao do edital.

CAPITULO IlI
DAS PARTES ENVOLVIDAS NO PROGRAMA E SUAS ATRIBUIGOES
Se¢do | - Da Concedente

Art. 62 Sera considerada concedente a Coordenacgao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior - CAPES.

Secdo Il - Do Proponente e da Equipe Participante

Art. 72 Sera designada "proponente" a IES, representada formalmente pela Pré-reitoria de
Graduacdo ou 6rgao equivalente, o qual sera responsavel pela proposta submetida a CAPES.

Art. 82 Define-se como "equipe responsavel” o conjunto de docentes das licenciaturas
vinculados ao projeto do Prodocéncia, devendo ser indicados dentre esses um coordenador geral e um
coordenador adjunto.

§ 12 O coordenador geral serd o responsavel pelo desenvolvimento, acompanhamento,
avaliacdo do projeto e por eventuais ajustes.

§ 22 O coordenador adjunto serd o responsavel por auxiliar o coordenador geral no
desenvolvimento do projeto, no seu acompanhamento pedagdgico, bem como nas articulagtes
institucionais para o desenvolvimento das atividades.

§ 32 Ao apresentar a proposta, o proponente e a equipe responsavel pelo projeto assumem
o compromisso de manter todas as condi¢cbes necessarias ao perfeito cumprimento do seu objeto,
preservando atualizados os seus dados cadastrais junto a Diretoria de Formacdo de Professores da
Educagdo Basica - DEB/CAPES.

Secdo lll - Das Obrigac¢oes das Partes Envolvidas
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Art. 92 Compete a CAPES:
I. elaborar e divulgar os editais do programa;
Il. receber as propostas que concorrerdo ao certame para obtengao de recursos;

[ll. promover, por meio da equipe de técnicos da CAPES e de consultores ad hoc, analise das
propostas submetidas ao certame;

IV. divulgar os critérios de selecdo que serdo utilizados na andlise;

V. divulgar o resultado da selegao;

VI. contratar os projetos selecionados, observada a disponibilidade orcamentaria;

VII. efetuar o repasse dos recursos segundo disponibilidades orcamentaria e financeira; e
VIIl. acompanhar e avaliar as atividades e a execucdo orcamentaria do projeto.

Art. 10 Compete a Pré-reitoria de Graduacgao:

|. apresentar declara¢ao indicando o coordenador geral, coordenador adjunto e equipe do
projeto e, sempre que necessario, indicar, via oficio, coordenadores substitutos;

Il. adotar medidas preventivas e saneadoras a fim de evitar descontinuidades no andamento
do projeto;

[Il. fiscalizar e acompanhar a execugao da proposta, adotando todas as medidas necessarias
ao seu fiel cumprimento, sendo responsavel solidaria pelas obrigacdes contratuais;

IV. possibilitar o funcionamento do projeto em suas dependéncias, apoiando naquilo que
depender de sua infraestrutura, laboratérios e demais espacos;

V. viabilizar o apoio de pessoal técnico-administrativo.
Art. 11 Compete ao coordenador geral:
I. assumir compromisso de observancia estrita as disposi¢cdes deste regulamento;

Il. realizar articulagdes institucionais necessarias a formulagdao, implementacdo e
desenvolvimento do projeto;

IIl. solicitar a CAPES previamente qualquer ajuste do projeto, por meio de oficio;

IV. enviar relatério parcial e final de atividades, dentro dos prazos estabelecidos, e
informacdes adicionais solicitadas a qualquer tempo pela CAPES;

V. manter contato direto com a CAPES sobre todos os assuntos afetos ao projeto apoiado;

VI. comunicar oficialmente e de forma imediata a CAPES qualquer situacdo que enseje
descontinuidade do plano de trabalho ou mesmo a interrupcao do projeto;

VIl. representar o projeto em reunides na sede da CAPES nas relagdes concernentes ao
programa;
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VIIl. responsabilizar-se por prestar as informacdes e enviar documentacdo solicitada,
permitindo que, a qualquer tempo, a CAPES possa confirmar a veracidade das informacgdes prestadas.

Art. 12 Compete ao coordenador adjunto:
I. auxiliar o coordenador geral no desenvolvimento do projeto;
Il. assumir compromisso de observancia estrita as disposicées deste regulamento;

[Il. auxiliar o coordenador geral na articulagdo institucional e entre os cursos de licenciatura
envolvidos;

IV. divulgar as atividades do programa, bem como cursos e eventos realizados pelo
Prodocéncia.

CAPITULO IV
DA ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 13 A selecdo e aprovagdo das propostas submetidas a CAPES, em atendimento ao edital
de selecao, serdo realizadas de acordo com as seguintes etapas:

[. analise técnica;

[I. analise de mérito;

lll. homologacao do resultado.

Sec3o | - Analise Pela Area Técnica da Capes - Enquadramento

Art. 14 Consistira na analise preliminar das propostas apresentadas, a ser realizada pela area
técnica da CAPES, quanto ao cumprimento de prazos, envio da documentacdo requerida para a inscrigao
dos projetos, atendimento ao regulamento do Prodocéncia, bem como ao edital de sele¢do, resultando
em:

I. admissao, quando atender ao disposto no caput;

Il. inadmissao, quando deixar de atender a algum dos requisitos acima apresentados.

Secdo Il - Analise de Mérito - Avaliagao

Art. 15 Esta etapa sera conduzida por uma comissdo de avaliacdo, indicada pela DEB/CAPES.

Art. 16 A comissdao de avaliacdo fara a andlise e julgamento de mérito e relevancia das
propostas que estiverem de acordo com as exigéncias deste regulamento, do edital de selecdo e com a
préanalise da drea técnica.

Art. 17 Os critérios a serem utilizados pela comissdo de avaliacdo serdo divulgados em edital.

Art. 18 O parecer da comissdao de avaliacdo da proposta sera registrado formuldrio proprio
gue sintetizard a motivacdo da pontuacao atribuida.

Art. 19 As propostas que tiverem pontuacdo inferior a 40% (quarenta por cento) do valor
maximo serdo consideradas reprovadas.
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Art. 20 Apds a andlise de mérito e relevancia de cada proposta institucional, a comissdo de
avaliacdo, obedecidos os limites orcamentarios estipulados em edital, podera recomendar:

| aprovacao integral;
Il aprovagao condicionada a ajustes;
Il reprovagao.

Pardgrafo Unico - A adequacdo dos projetos aos ajustes recomendados pela comissdo de
avaliacdo sera imprescindivel para sua aprovacao.

Art. 21 A comissdo de avaliacdo poderd ainda, em seu parecer, fazer apreciagoes, sugestdes
e recomendacdes de ajustes do projeto.

Pardgrafo unico - O atendimento as apreciacdes e sugestdes fica a critério do proponente.

Art. 22 Aos integrantes de equipe de projeto concorrente ao apoio sera vedada participacao
na comissado de avaliagao.

Secao Il - Classificagdo e Homologag¢ao do Resultado

Art. 23 O resultado da avaliagdo da comissdo e a andlise de eventuais ajustes das propostas
serdo submetidos a apreciacdo da Diretoria de Formacdo de Professores da Educacao Basica da CAPES,
que emitira decisdo final sobre a aprovacdo das propostas, respeitados o limite orcamentdrio estipulado
e os critérios de classificacao a serem divulgados em edital.

§ 12 Os projetos poderao ser contemplados com valor inferior ao maximo de financiamento.
O valor aprovado sera determinado pela Diretoria de Formag¢ao de Professores da Educacdo Basica de
acordo com a disponibilidade orcamentaria.

§ 22 O resultado do processo de selegdo das propostas sera encaminhado a presidéncia da
CAPES para homologacao e publicacao.

CAPITULO V - DO FINANCIAMENTO
Secao | - Dos Tipos de Apoio Concedidos

Art. 24 A CAPES concedera recursos de custeio e capital para a execucdo dos projetos
aprovados nos editais do Prodocéncia.

§ 19 Os recursos de custeio compreendem as despesas com material de consumo, servicos
de pessoa fisica, servicos de pessoa juridica, didrias e passagens.

§ 22 Os recursos de capital compreendem as despesas com equipamentos e material
permanente.

§ 32 Os valores maximos para cada natureza de despesas serdao estabelecidos em edital e o
repasse estara condicionado a disponibilidade orcamentaria da CAPES.

Secdo Il - Das Despesas de Custeio

Art. 25 Os itens de custeio financiaveis sdo:
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| material de consumo: conforme a Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, é aquele
que, em razdo de seu uso corrente e da definicdo da Lei n. 4.320/64, perde normalmente sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos;

Il deslocamentos (passagens) aéreos, terrestres e fluviais, adquiridos na classe econémica e
em tarifa promocional, para membros das equipes nominalmente citados nos projetos e colaboradores
eventuais, para a realizacao de atividades estritamente relacionadas ao projeto aprovado;

[l didrias para membros das equipes nominalmente citados nos projetos e colaboradores
eventuais para a realizacdo de atividades estritamente relacionadas ao projeto aprovado;

IV prestacdo de servicos de terceiros - pessoa fisica, refere-se ao pagamento para pessoas
sem vinculo com a IES, com a administracdo publica (federal, estadual, distrital ou municipal) ou com o
projeto, para realiza¢do de tarefa especifica e ndo continua;

V prestacdo de servicos de terceiros - pessoa juridica, refere-se ao pagamento de
fornecedores de material ou servico.

§ 19 Os valores das didrias estdo dispostos no Decreto n? 6.907, de 21/07/09 e serdo
calculados por dia de afastamento. O valor da diaria serd pago pela metade quando ndo houver pernoite
e cobrira despesas com hospedagem, alimentac¢do e transporte urbano.

§ 29 A alteracdo dos valores das diarias ndo implica em repasse de recurso adicional pelo
programa.

§ 32 Conforme Art. 62 da Portaria STN n2 448, de 13 de setembro de 2002, "a despesa com
confeccdo de material por encomenda sé devera ser classificada como servico de terceiros — pessoa
fisica ou pessoa juridica - se o préprio 6rgao ou entidade fornecer a matéria-prima". Caso contrario, a
despesa devera ser classificada como material permanente ou como material de consumo.

§ 49 Colaboradores eventuais sdao caracterizados como docentes ou pesquisadores que
tenham renomada experiéncia na drea e que participem do projeto por meio da realizagdo de palestras,
oficinas e em demais eventos relacionados ao projeto para os quais o professor/pesquisador tenha sido
convidado.

§ 52 E vedado o pagamento de diarias e passagens para prestadores de servico.

§ 72 As despesas de custeio deverdo estar em conformidade com esta norma e com o
detalhamento da Portaria STN n2 448, de 13 de setembro de 2002.

Secdo lll - Das Despesas de Capital

Art. 26 As despesas de capital deverdo estar em conformidade com Portaria STN n2 448, de
13 de setembro de 2002 e relacionadas, estritamente, as atividades do projeto aprovado, devendo
priorizar destinacdo de carater coletivo.

Secdo IV - Itens ndo Financiaveis
Art. 27 O programa ndo prevé pagamento de despesas:

| de rotina como as contas de agua, luz, telefone, correio e similares;
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Il com crachds, certificados, ornamentacdo, coquetel, jantares, lanches e similares,
confeccdo de camisetas, combustivel para carro particular, contratacdes de carater artistico-cultural e
demais despesas nao consideradas essenciais para a consecucdo do objeto;

lIl a qualquer titulo, a servidor da administracdo publica ou empregado de empresa publica
ou de sociedade de economia mista, por servicos de consultoria ou assessoria, assim como a aplicacdo
de recursos para pagamentos de taxa de administracao;

IV com contratacdo ou complementacdo salarial de pessoal técnico e administrativo ou
guaisquer outras vantagens para pessoal de instituicdes publicas (federal, estadual ou municipal);

V com obras civis;
VI com bolsas para estudantes.
Secao V - Do Remanejamento das Despesas

Art. 28 E vedado o remanejamento de valores entre naturezas de despesas diversas
(custeio/capital).

Art. 29 O remanejamento de recursos entre elementos de despesa dentro da mesma
natureza devera ser solicitado via oficio e somente poderd ser realizado mediante aprovacdo da
DEB/CAPES.

CAPITULO VI
DA CONTRATAGAO DAS PROPOSTAS E DA VIGENCIA DOS PROJETOS
Se¢do | - Da Contratagao das Propostas

Art. 30 A contratagao dos projetos sera vinculada a formalizacao de instrumento apropriado
de repasse de recurso.

Paragrafo Unico - Apds a divulgacdo dos resultados e envio de correspondéncia com parecer
pela CAPES, abrir-se-a prazo para envio do instrumento de repasse de recursos e demais documentos
necessarios a implementacao do projeto.

Secdo Il - Da Vigéncia dos Projetos
Art. 31 O prazo de execucdo dos projetos aprovados é de no maximo 24 meses, a contar da

data de inicio da vigéncia do instrumento de repasse de recursos.

§ 12 A vigéncia se inicia com a assinatura do instrumento de repasse de recursos pela
DEB/CAPES.

§ 22 O instrumento de repasse de recursos sera publicado no Didrio Oficial da Unido - D.O.U.
e contera inicio e fim da vigéncia, assim como o nimero do instrumento.

Art. 32 A prorrogacdo da vigéncia dos projetos aprovados poderd ser concedida,
excepcionalmente, mediante solicitacdo protocolada na sede da CAPES, com as devidas justificativas,
instruida com cronograma de execucdo atualizado, no prazo estabelecido pela legislacdo referente ao
instrumento de repasse.
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Pardgrafo Unico - A prorrogacdo da vigéncia do instrumento de repasse de recurso ndo
implicard em repasse de recursos adicionais.

CAPITULO VIl - DO ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO

Art. 33 O acompanhamento dos projetos sera realizado pela area técnica da DEB/CAPES e,
guando necessario, por uma comissdao formada por consultores. Para tal, sdo previstas as seguintes
atividades:

| envio de relatdrios parciais e final pelo coordenador geral do projeto, com a descricdo das
principais agdes desenvolvidas no periodo e aquelas em andamento;

Il analise de relatdrios pela area técnica da DEB/CAPES;

IIl envio dos pareceres técnicos aos coordenadores gerais dos projetos, para conhecimento e
eventuais sugestdes na execuc¢ao do projeto;

IV realizagdo de visitas técnicas pela DEB/CAPES, para avaliagdo in loco;

V uso de ambiente virtual preparado pela CAPES para acompanhar o programa, visando
divulgar e compartilhar a producdo de conhecimento, as boas praticas e os resultados encontrados;

VI reunides na sede da CAPES para interlocu¢ao dos projetos.

§ 12 Os relatdrios de atividades deverdao atender as orientagdes e ao cronograma de envio
estabelecido pela CAPES.

§ 22 O relatdrio parcial devera ser encaminhado a CAPES ao final do primeiro ano do projeto.
§ 3° A liberagdo da segunda parcela de recursos sera vinculada ao envio do relatdrio parcial.

Art. 34 As instituicdes elaborardo um artigo cientifico analisando criticamente ganhos,
limitacGes (se couber) e potencialidades do projeto, para publicagdo no ambiente virtual preparado pela
CAPES.

Paragrafo Unico - O artigo devera ser enviado em meio digital no mesmo periodo de envio
do relatério final de atividades.

Art. 35 A CAPES reserva-se o direito de solicitar informacdes adicionais por outros
instrumentos ndo citados nesta norma, visando aperfeicoar o sistema de acompanhamento e avaliacdo
de suas a¢Oes de fomento a educacdo basica.

Art. 36 O coordenador geral do projeto devera enviar a CAPES, juntamente com os relatdrios
de atividades, registros das atividades de planejamento e de execucdo do projeto tais como atas de
reunides, filmagens, fotos, audios, relatérios de viagens, observacdes, didrios, entre outros, com o
intuito de permitir uma melhor avaliacdo e monitoramento dos resultados dos projetos.

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 37 A prestacdo de conta final devera estar de acordo com as normas vigentes referentes
aos instrumentos de repasse de recursos a serem utilizados.
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Art. 38 A prestacdo de contas deverd ser encaminhada no prazo de até 60 (sessenta) dias
apos o término da vigéncia do instrumento de repasse a ser utilizado.

Art. 39 A prestacdo de conta deverd ser constituida por:
| oficio de encaminhamento, especificando o periodo a que se refere a prestacdo de contas;

Il prestagdo de contas financeira, de acordo com o Artigo 74 da Portaria Interministerial 507,
de 24 de novembro de 2011 e Decreto 6.170, de 25 de julho 2007.

Art. 40 O endereco para envio dos documentos relativos a prestacao de contas é:
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Coordenacdo de Cadastro, Publicacdo e Prestacdo de Contas de Convénios - CPCC
Programa Prodocéncia

SBN, Quadra 2, Lote 6, Bloco L, Térreo

70040-020 - Brasilia-DF

Art. 41 Se for detectada, na andlise da prestacdo de contas, ou a qualquer tempo, a
realizacdo de despesas fora dos itens financidveis ou fora dos itens aprovados no projeto, a prestacdo de
contas nao serd aprovada pela CAPES, podendo ser solicitada a devolugdo dos recursos, sem prejuizo de
outras providéncias cabiveis.

CAPITULO IX
DIVULGACAO DO PROJETO

Art. 42 A CAPES fica autorizada a utilizar e a divulgar, na forma e de acordo com o interesse
publico, a produgdo académica ou outros produtos resultantes das atividades financiadas, resguardada
a citacao dos autores e dos colaboradores.

Paragrafo Unico - Todo material audiovisual ou impresso gerado com os recursos do
programa devera obrigatoriamente apresentar a identidade visual da CAPES, a qual devera ser solicitada
diretamente a Assessoria de Comunicac¢ao Social, através do e-mail imprensa@capes.gov.br.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 Durante a fase de execuc¢do dos trabalhos apoiados, as solicitacdes a CAPES e envio
de relatérios parciais e final de atividades deverdo ser feitas por correspondéncia escrita para o
endereco:

Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Diretoria de Formacao de Professores da Educacdo Basica

Programa Prodocéncia

SBN, Quadra 02, Lote 06, Bloco L - 42 andar

CEP 70040-020 - Brasilia - DF



\ Associacdo Brasileira de Mantenedoras de Ensino Superior
A B M E S SCS Quadra 07 Bloco "A" Sala 526 - Ed. Torre do Péatio Brasil Shopping
70.307-901 - Brasilia/DF

Associagdo Brasileira d
Montenedoras de Ensino Superior Tel.: (61) 3322-3252 Fax: (61) 3224-4933
E-Mail: abmes@abmes.org.br Home Page: http://www.abmes.org.br

Art. 44 Poderd haver o cancelamento do instrumento de repasse pela Diretoria de Formacao
de Professores da Educacdo Bdsica, durante a execucdo do projeto, por ocorréncia de fato cuja
gravidade o justifique, sem prejuizo de outras providéncias cabiveis.

Art. 45 Serdo consideradas de dominio publico as informacdes geradas nos projetos de
financiados no ambito deste Edital.

Art. 46 Esclarecimentos e informacdes adicionais poderdo ser solicitadas pelo e-mail:
prodocenciaeditais@capes.gov.br ou pelo telefone (61)2022-6551.

Art. 47 A Diretoria de Formag3do de Professores da Educacdo Bdsica - DEB reserva-se o direito
de resolver os casos omissos e as situagdes ndo previstas no presente regulamento.

Art. 48 O presente regulamento se guia pelos preceitos de direito publico, pela normativa
interna da CAPES e, em especial, pelas disposi¢des da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993; Lei n29.784,
de 29 de janeiro de 1999; pelo Decreto 6.170, de 25 de julho de 2007; pela Portaria Interministerial
MPOG/MF/CGU n? 507, de 24 de Novembro de 2011; e pelas demais legislacGes aplicaveis a natureza
do apoio.

Art. 49 Esse Regulamento entra em vigor a partir da data da sua publicagao.

JORGE ALMEIDA GUIMARAES

(DOU ne¢ 65 sexta-feira, 5 de abril de 2013, Se¢do 1, Paginas 25/27)
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