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INSTRUGAO NORMATIVA N2 4, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2018

Regulamenta o Capitulo Il da Portaria Normativa n2
840, de 24 de agosto de 2018.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS
EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA - INEP, no uso das atribuicdes que lhe confere o
Decreto n2 6.317, de 20 de dezembro de 2007, e tendo em vista o disposto na Lei n?
9.394, de 20 de dezembro de 1996, na Lei n? 10.861, de 14 de abril de 2004, e na
Portaria Normativa MEC n2 840, de 24 de agosto de 2018, resolve:

Art. 19 Ficam estabelecidos os procedimentos para o cumprimento do
disposto no Capitulo Il da Portaria Normativa MEC n2 840, de 24 de agosto de 2018.

CAPITULO |
DA TRAMITACAO DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art. 22 O requerimento de ressarcimento da taxa de avaliacdo de que trata
0 § 792 do art. 52 da Portaria Normativa n2 840, de 2018, devera ser encaminhado pela
via eletronica, em oficio que contenha os seguintes dados:

Art. 22 O requerimento de ressarcimento da taxa de avaliagdo de que trata
0 § 72 do art. 52 da Portaria Normativa n2 840, de 2018, devera ser encaminhado por
oficio que contenha os seguintes dados:

| - nomes da Mantenedora e da Mantida;

Il - nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ e nome da
Instituicdo de Ensino Superior - IES que quitou o boleto;

Il - ato regulatorio;

IV - namero(s) do(s) processo(s);

V - nome do curso (se aplicavel);

VI - valor pago;

VIl - motivo da solicitagao;

VIl - dados bancarios da instituicdo que realizou o pagamento, contendo
os numeros do banco, da agéncia e da conta; e

IX - copia do(s) comprovante(s) de pagamento da(s) taxa(s) de avaliacdo.

Paragrafo unico. O oficio deve ser assinado por dirigente ou responsavel
pela instituicdo e enviado para o endereco eletrénico assessoria.taxa@inep.gov.br.

Paragrafo Unico. O oficio deve ser assinado por dirigente ou responsavel
pela instituicdo e enviado por meio fisico ao endereco do INEP.

Art. 32 A inser¢ao de versdao atualizada do Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI e do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC no Formuldrio Eletrénico -
FE, de que trata o § 62 do art. 62 da Portaria Normativa MEC n2 840, de 2018, sera
realizada exclusivamente pela instituicdo de educacdo superior - IES ou EGov.

§ 12 A insercdo de novo PDI ou PPC ndo é obrigatdria, tratando-se de uma
prerrogativa dada a IES para os casos em que haja altera¢des relevantes.

§ 22 Nos casos de instabilidade do sistema que levarem a impossibilidade
de insercdo de novo PDI ou PPC no prazo estabelecido, a IES devera encaminhar a
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Diretoria de Avaliagdao da Educa¢dao Superior - Daes do Inep uma demanda com as
evidéncias comprobatdrias do problema.

§ 32 Comprovada a instabilidade do Sistema pelo suporte de Tecnologia da
Informacdo do Inep, o campo para insercdo serd reaberto por 24 (vinte e quatro)
horas.

§ 42 A comissdo avaliadora somente aceitard as versdes do PDI/PPC
apensados ao sistema, sejam eles os originais da abertura do processo ou 0os novos
anexados.

CAPITULO II
DA COMISSAO AVALIADORA

Art. 42 No caso das avalia¢Oes institucionais, a forma¢do da comissdo
avaliadora de que trata o caput do art. 82 da Portaria Normativa n2 840, de 2018,
obedecerd prioritariamente aos seguintes pardametros:

| - em instituigdes privadas, ao menos 1 (um) dos avaliadores devera
possuir vinculo com IES privada;

Il - em instituicdes publicas, ao menos 1 (um) dos avaliadores deverd
possuir vinculo com IES publica; e

Il - pelo menos 1 (um) dos membros tera titulagdo de doutor.

Art. 52 O avaliador coordenador de que trata o § 32 do art. 82 da Portaria
Normativa n2 840, de 2018, terd as seguintes atribuicdes:

| - organizar o cronograma de visita com a cooperacdo dos demais
membros;

Il - realizar a mediagao entre a comissdo avaliadora, a institui¢ao e o Inep;

Il - fechar o relatdrio para posterior confirmagao por todos os membros.

Art. 62 O perfil dos avaliadores de que trata a alinea "b" do inciso Il do art.
92 da Portaria Normativa n2 840, de 2018 obedecerd aos seguintes requisitos:

| - formacdo em Engenharia de Computacdo, Ciéncia da Computacdo,
Sistemas de Informacgdo, ou em dareas correlatas; e

Il - capacitacdo feita pela Coordenac¢do-Geral de Avaliagdo dos Cursos de
Graduacdao e IES - CGACGIES, com relagdo aos critérios de andlise e atributos
pertinentes aos objetos de avaliacdo para a modalidade a distancia.

Art. 72 A designagao de avaliadores com formagdo detalhada de que trata
o paragrafo Unico do art. 11 da Portaria Normativa n? 840, de 2018, observara ao
menos um dos seguintes critérios:

| - relacdo entre a matriz curricular do curso a ser avaliado e a matriz dos
cursos de formacao dos avaliadores selecionados; e

Il - correspondéncia entre a matriz curricular do curso a ser avaliado e o
curriculo dos cursos de pds-graduacgao realizados pelos avaliadores.

Paragrafo unico. Os eixos tecnolégicos do Catdlogo Nacional de Cursos
Superiores de Tecnologia vigente serdo utilizados para a designacdo de tais cursos, e 0s
avaliadores serdo designados conforme a respectiva area de atuacao.

CAPITULO Il
DAS VISITAS
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Art. 82 O dia de envio do comunicado a IES referente ao periodo de visita,
de que trata o0 § 12 do art. 13 da Portaria Normativa n2 840, de 2018, representa a data
em que IES toma ciéncia da confirmacado da visita.

§ 12 A falta de envio da agenda de visita dentro do prazo previsto no § 22
do mesmo artigo incorrerd em medidas corretivas ao coordenador da comissao.

§ 22 O eventual atraso no envio da agenda de visita por parte do
coordenador da comissdao ndo representa motivo para adiamento ou cancelamento da
avaliacdo in loco.

Art. 92 No caso da mudanca de endereco de que trata paragrafo Unico do
art. 14 da Portaria Normativa n2 840, de 2018:

| - a IES devera apresentar a comissdo avaliadora a solicitagdo de alteracdo
de endereco encaminhada a Secretaria Competente do Ministério da Educacdo - MEC;

Il - os avaliadores deverdo realizar a visita no novo endereco, desde que
no mesmo municipio, e informar este fato no relatério de avaliagao; e

lll - em caso de alteracao de enderego para outro municipio, constatada in
loco, a comissdo avaliadora atribuira os conceitos correspondentes a inexisténcia de
verificacdo das condicOes de oferta.

Art. 10. Nos casos de pedidos para adiamento de visita de que trata o art.
17 da Portaria Normativa n2 840, de 2018, a apresentacdo de calendario académico da
IES como comprovagdao de inviabilidade da realizagdo de visita deverda ser
acompanhado do documento que o aprovou.

§ 12 A |ES devera entrar em contato com o Inep assim que tiver ciéncia da
impossibilidade da realizacdo da visita e, particularmente no caso dos incisos Il e lll do
art. 17, no prazo maximo de 10 (dez) dias antes do periodo programado para a visita,
considerando a data de deslocamento da comissao avaliadora.

§ 22 Em caso de auséncia do dirigente da instituicdo, do procurador
institucional ou de coordenador de curso no periodo programado para a visita, de que
trata o § 12 do art. 17, a IES devera providenciar substituto para participar das
reunioes e acompanhar a visita.

Art. 11. A avaliacdao da Comissdao Avaliadora pela instituicdo visitada, de
que trata o § 42 do art. 18 da Portaria Normativa n2 840, de 2018:

| - serd realizada pelo Procurador Institucional - Pl da IES; e

Il - serd disponibilizada a partir das 20h (hordrio de Brasilia), do ultimo dia
in loco no Sistema Eletrénico, pelo prazo de 72 horas, sem possibilidade de
prorrogacdo ou reabertura do prazo.

Art. 12. O Relatério de Avaliacdo de que trata o art. 20 da Portaria
Normativa n? 840, de 2018, sera elaborado e concluido pela comissdo avaliadora em
até 5 (cinco) dias apds o dia do retorno dos avaliadores.

Paragrafo unico. O relatério de avaliagdo somente sera finalizado pela
CGACGIES e disponibilizado para manifestagdao da Secretaria Competente do MEC e
pela IES a partir do transcurso do prazo maximo previsto no caput.

Art. 13. O Conceito Institucional - Cl e Conceito de Curso - CC de avaliacao
de que trata o § 22 do art. 20 da Portaria Normativa n2 840, de 2018, serao calculados
nos seguintes termos:

| - o Conceito Institucional Faixa - Clfaixa e o Conceito de Curso Faixa -
CCfaixa serdo calculados considerando as ponderac¢des previstas para cada ato,
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seguido de uma conversdo (arredondamento) do resultado originalmente continuo
para um valor discreto variando de 1 (um) a 5 (cinco), conforme a escala dos
instrumentos de avaliacdo externa; e

Il - o Conceito Institucional Continuo - Clcontinuo e o Conceito de Curso
Continuo - CCcontinuo serao calculados considerando as ponderag¢des previstas para
cada ato, e o resultado serd expresso em um valor continuo com precisdo de duas
casas decimais.

CAPITULO IV
DA COMISSAO TECNICA DE ACOMPANHAMENTO DA AVALIACAO

Art. 14. As denuncias contra os avaliadores do Sinaes e do Saeg de que
trata o § 19 do art. 22 da Portaria Normativa n? 840, de 2018, deverdo ser
encaminhadas ao endereco eletronico da Comissdo Técnica de Acompanhamento da
Avaliacdo - CTAA: se.ctaa@inep.gov.br.

Art. 15. A recapacitacdo de que trata o § 52 do art. 24 da Portaria
Normativa n? 840, de 2018, serd considerada concluida satisfatoriamente quando
atendidos os seguintes requisitos:

| - participacdo efetiva nas atividades propostas; e

Il - aproveitamento minimo determinado em cada recapacitacao.

CAPITULO V
DOS AVALIADORES

Art. 16. A selecdo para ingresso nos bancos de avaliadores prevista no art.
30 da Portaria Normativa n2 840, de 2018, ocorrerd por meio de edital.

§ 12 Em caso de ndo atendimento da demanda por meio de edital, a Daes
podera utilizar outro mecanismo de selec¢ao.

§ 22 A divulgacdo das inscri¢Ges para selecdo conterd os procedimentos e
critérios pertinentes, conforme as caracteristicas da demanda por avaliadores do fluxo
de avaliagdo.

Art. 17. S3o considerados critérios gerais de permanéncia nos bancos de
avaliadores:

| - a comprovagao documental de vinculo ativo de docéncia;

Il - a disponibilizacdo anual de ao menos 10 (dez) periodos na agenda de
disponibilidade do e-MEC;

Il - o atendimento as convocagdes para a participagdo em formagao
continuada com cumprimento das atividades e das avaliagdes de aprendizagem
propostas; e

IV - o cumprimento integral dos termos de Conduta Etica e de Ciéncia e
Compromisso.

§ 12 O docente aposentado de IES publica ou privada podera permanecer
no BASis, desde que comprovado o vinculo institucional.

§ 22 Constituird insumo para a administracao dos bancos de avaliadores:

| - a avaliacdo dos avaliadores realizada pela IES apés a visita;

Il - a avaliacdo dos pares;

Ill - o nimero de aceites de designacdes;

IV - as solicitagdes de substituicao; e

V - as denuncias.
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Art. 18. A substituicido de membros ou cancelamento da Comissao
Avaliadora serd realizada pelo Inep nos casos:

| - em que os custos necessarios para o deslocamento estejam muito
elevados considerando os valores da taxa de avaliagao, e ndo haja justificativa plausivel
para a emissao das passagens;

Il - de pendéncias na prestacdo de contas do avaliador junto ao Sistema de
Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP;

lll - em que o colaborador tenha atingido a quantidade maxima de diarias
anuais estipuladas pelos 6rgaos competentes, nos termos do inciso Il do art. 72 do
Decreto n2 7.689, de 2 de margo de 2012;

IV - de afastamento de servidor publico para férias, tratamento de saude,
estudos ou outros, registrado no Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal -
Siape;

V - de comprovada impossibilidade de participacdo do avaliador por
questdes de saude;

VI - de conflito de interesses; e

VIl - determinados pela CTAA.

§ 12 Os avaliadores que se enquadrarem na hipétese prevista no inciso Il
do caput serdo afastados das atividades de avaliacdo ao atingirem o limite de didrias
anuais, e retornarao no inicio do ano seguinte.

§ 22 Os avaliadores que se enquadrarem na hipdtese prevista no inciso VIl
do caput serdo afastados temporariamente das atividades de avaliagdo conforme cada
caso.

Art. 19. As solicitagdes de substituicao de avaliador por parte de IES serao
objeto de andlise pela Daes, e deverdo ter como fundamento motivos de suspeicao,
impedimento ou conflito de interesses.

Art. 20. O desempenho individual no processo de capacitacdo de que trata
0 § 42 do art. 32 da Portaria Normativa n2 840, de 2018, compreende:

| - participacao efetiva nas atividades propostas;

Il - demonstra¢dao do dominio sobre o instrumento de avaliacao objeto da
capacitacao;

Il - apropriacdo da legislacdo pertinente e dos aspectos tedricos
relacionados; e

IV - realizacdo das avaliagdes de aprendizagem com aproveitamento
minimo conforme determinado em cada capacitacao.

Art. 21. O periodo cadastral do avaliador no Basis terd a duracdo de 3
(trés) anos.

Pardgrafo Unico. Ao final de cada triénio, os cadastrados que ndo tenham
sido capacitados serdao excluidos, mantido o direito de nova inscricdo durante o
periodo cadastral seguinte.

Art. 22. Os avaliadores e os candidatos a avaliador deverdao manter os
dados cadastrais atualizados, incluindo nimero de celular e endereco eletronico.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade dos avaliadores e dos candidatos a
avaliador verificar periodicamente a caixa de mensagens do Sistema e-MEC.

Art. 23. Fica revogada a Instrucdo Normativa n2 19, de 13 de dezembro de
2017.
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Art. 24. Fica revogada a Instrugdao Normativa n? 2, de 21 de novembro de
2018, publicada no Didrio Oficial da Unido n2 227, de 27 de novembro de 2018.

Art. 25. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo.

MARIA INES FINI

(DOU ne 232, 04.12.2018, Secdo 1, p.17)
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