


II Encontro Nacional de Secretários Acadêmicos & II 

Encontro Nacional de Secretários Escolares 

No dia 08 de abril de 2011, no Hotel Sonesta, em São Paulo, a partir das 8 

horas acontecerá o II Encontro Nacional de Secretários Acadêmicos & II 

Encontro Nacional de Secretários Escolares. Nesta edição, o encontro 

acontecerá simultaneamente em duas salas, sendo uma para o ensino 

superior e outra para o básico. 

No encontro acadêmico, o participante conhecerá sobre o impacto das 

boas práticas de gestão na secretaria para a obtenção de resultados 

positivos, aperfeiçoará suas competências no gerenciamento dos 

processos de registros acadêmicos e práticas legais em vigor. Todo o 

conteúdo será ministrado por renomados palestrantes das 08h30 às 17h30. 

Este evento é destinado a chefes, supervisores e funcionários da secretaria 

geral e de ensino, administradores e demais interessados em conhecer as 

normas legais e a operação do setor de registro acadêmico das IES. 

Para o Ensino Básico, o foco será nos aspectos técnicos para uma melhor 

gestão dos processos que envolvem a diretoria escolar. Com isso, o 

participante adquirirá conhecimentos atualizados em legislação e 

capacitar-se-á na organização dos arquivos pertinentes à secretaria. O 

encontro acontecerá das 08h00 às 16h45 e é destinado a chefes, 

supervisores e funcionários da Secretaria Escolar, administradores e demais 

interessados em conhecer e aprimorar os processos de documentação do 

setor. 

No mesmo dia teremos também, após os encontros, o workshop: A Gestão 

Eficaz dos Arquivos na Secretaria Escolar, das 17h00 às 19h00, destinado ao 

Ensino Básico. O objetivo deste curso é mostrar como proteger 

documentos, como arquivar, avaliação, e violação de sigilo.  

Não perca este encontro! 

Valores promocionais até o dia 25 de março e para mais de um 

participante da mesma instituição.  

Para mais informações e inscrições acesse:  

www.humus.com.br/eventos/secretarios/index.htm ou entre em contato 

com a nossa Central de Atendimento: (011) 5535-1397 / 

humus@humus.com.br.  
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II Encontro Nacional de Secretários Acadêmicos – Ensino Superior 

Data: 8 de abril de 2011 

Horário: das 08h30 às 17h30 

Local: São Paulo / SP – Hotel Sonesta (Av. Ibirapuera, 2.534 - Moema) 

 

II Encontro Nacional de Secretários Escolares – Ensino Básico 

Data: 8 de abril de 2011 

Horário: das 08h00 às 16h45 

Local: São Paulo / SP – Hotel Sonesta (Av. Ibirapuera, 2.534 - Moema) 

 

Workshop - A Gestão Eficaz Dos Arquivos Na Secretaria Escolar – Ensino 

Básico 

Data: 8 de abril de 2011 

Horário: das 17h00 às 19h00 

Local: São Paulo / SP – Hotel Sonesta (Av. Ibirapuera, 2.534 - Moema) 
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